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O TUTORIAL

Este tutorial foi desenvolvido para capacitar pesquisadores autores que desejam submeter contribuicoes
as revistas que utilizam o Open Journal Systems (OJS 3) como plataforma eletrénica de editoracao de
publicacdes periddicas.

CONTEUDO DO TUTORIAL
Este tutorial apresenta a simulagao dos passos que um autor em potencial deve seguir para a submissao
de artigos no sistema.
O PDF apresenta telas com marcagdes e comentarios para auxiliar a compreensao.

0JS 3

O OJS foi traduzido e customizado pelo Instituto Brasileiro de Informacao em Ciéncia e Tecnologia (IBICT)
baseado no software Open Journal Systems, desenvolvido pelo Public Knowledge Project, da Universidade
British Columbia.

O objetivo do sistema é reduzir o tempo, energia e custo das tarefas de secretaria e gerenciamento
associadas a edicao de uma revista, enquanto melhora o controle do processo editorial.

O sistema procura melhorar a qualidade das publicag¢des cientificas através de um numero de inovagoes,
quais sejam, tornar as politicas da revista transparentes e melhorar a indexag¢ao dos artigos.
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PROCESSO DE SUBMISSAO

O sistema oferece ao autor a possibilidade de enviar suas submissdes diretamente ao sistema da revista.
O processo de submissao possui 5 passos, com instrucdes disponiveis em cada passo.
O sistema oferece ainda a possibilidade de acompanhamento do andamento das submissdes.

Os autores nao precisam concluir os 5 passos de uma vez, sendo possivel sair do sistema durante o
processo.

Os autores podem retomar de onde pararam, acessando as submissoes listadas como “incompletas”, na
lista minhas submissdes designadas.

O autor deve iniciar sua interacao com a revista na pagina de cadastro.

Visao geral dos passos de submissao:

- Passo 1: Inicio

- Passo 2: Transferéncia do manuscrito

- Passo 3: Inclusao de metadados

- Passo 4: Transferéncia de documentos suplementares
- Passo 5: Confirmacao
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LOGIN

=l @

iy =flices Vértices Essentia

eISSN: 1809-2667

ATUAL ARQUIVOS SOBRE ~ BUSCAR

Open Journal Systems

EDIGAO ATUAL

IDIOMA
v. 21n.1(2019)

English

PUBLICADO: 03-05-2019 Espaiol (Espafia)

Portugués (Brasil)

Ficha Técnica

Essentia Editora

Para submeter artigos a revista, o autor deve fazer login no link Acesso ou, em
caso de primeiro acesso, cadastrar-se clicando no link Cadastro, ambos no menu
do topo da pagina (indicado pela lupa).
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Acesso ACESSO
Cadastro
Nova
submissao — -
i‘f =i ices Vértices Essentia
Submissoes

eISSN: 1809-2667

ATUAL ARQUIVOS SOBRE ~ BUSCAR

INICIO = Acesso Open Journal Systems
Usudrio *
‘ IDIOMA
English
Senha * g

‘ Espafiol (Espafia)

Esqueceu asenha? Portugués (Brasil)

¥| Mantenha-me conectado

‘ Acesso ‘

N&o é um usudrio? Registe-se no site

Para fazer login clique no link Acesso no menu do topo da pagina, preencha seus
dados de usuario e senha e cligue no botao Acesso.



Essentia TUTORIAL PARA

EDITORA

RTINS SUBMISSAO DE ARTIGOS

Acesso

Cadastro
Nova p ees Vértices Eenlin
submissao eISSN: 1809-2667
Smei556eS ATUAL  ARQUIVOS  SOBRE ~ BUSCAR

INICIO  Cadastrar Open Journal Systems

Perfil
IDIOMA

Nome *
English

Espafiol (Espafia)
Nome do meio

Portugués (Brasil)

Sobrenome *

Instituigdo/Afiliagéio *

Pais *

Para se cadastrar clique no link Cadastro no menu do topo da pagina,
preencha todos os dados de perfil, usuario e senha corretamente e clique no
botao Cadastrar.

Certifique-se que esta informando um e-mail valido.

CADASTRO
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Acesso
Cadastro

Nova
submissado

Submissoées

€ISSN: 1809-2667

ATUAL  ARQUIVOS  SOBRE ~

INICIO ' Cadastrar

Perfil

TUTORIAL PARA
SUBMISSAO DE ARTIGOS

L=

Vértices Essentia

BUSCAR

Open Journal Systems

IDIOMA
english
Espariol (Espafia)

Portugués (Brasil)

Exemplo

CADASTRO
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Acesso CADASTRO

Cadastro
Nova Ve e LS = - maria_joao ~
submissado | S = Vértices
Su bmissﬁes elSSN: 1809-2667

ATUAL ARQUIVOS SOBRE ~ BUSCAR

INICIO ' Registro completo Open Journal Systems

Obrigado por se registrar! O que vocé gostaria de fazer agora? IDIOMA

= Fazer uma Novo Envio English
= Editar meu perfil

1 Espafiol (Espafi
« Continuar Navegacio spafiol (Espafia)

Portugués (Brasil)

Platform &
workflow by

OJS/ PKP

Para dar continuidade ao seu cadastro clique em Editar meu perfil.
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Acesso PERFIL - IDENTIFICACAO

Cadastro

@ Portugués (Brasil)

evista Vértices
Nova o

submissao
Identificagdo Contato Papéis Publico Senha Notificagdes Chave da API o Al
- juda
Nova submisséo
. ~ .
Submissoes Usuirio
maria_joao
Nome
Maria | il sant
Nome * Nome do meio Sobrenome *
MS

Pronome de tratamento Iniciais Sufixo

* Indica campo obrigatério

Platform &
workflow by

QOJS / PKP

Edite seu perfil com as informacdes detalhadas e clique em Salvar.
Certifique-se de preencher todos os campos obrigatoérios.
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Nova
submissado
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Edite seu contato com as informacdes detalhadas e clique em Salvar.
Certifique-se de preencher todos os campos obrigatérios.

PERFIL - CONTATO
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@ Portugués (Brasil) ~ ® VeroSite & maria joao

Cadastro

Nova D

Publico Senha Notificagbes Chave da API

Identificagio  Contato  Papéis

submissado e
. - Papéis
Submissoées tefor
+ Regist m outy t;

* Indica campo obrigatdrio

Platform &
workflow by

OJS/TKP

Edite seus papéis e/ou adicione papéis em outras revistas e clique em Salvar.
Certifique-se de marcar a opgao de Autor para permitir o envio de submissoées ao sistema.
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Acesso Revista Vértices - Tarefas
Ca d a St ro . Identificagdo Contato Papéis Pablico Senha Notificagdes Chave da API 0
Nova
submissao At um o squipra icr  upe
. M & B 7 Y &£ R o i Mupoad 4 Q
Submissoes

......

* Indica campo obrigatério

Platform &
workllow by

OJS/PKP

Edite suas informacdes publicas e clique em Salvar.

Certifique-se de preencher os campos obrigatérios (resumo da biografia,
url do Curriculo Lattes e ORCID ID). No campo “Resumo da biografia”, o autor
deve informar, no minimo, a titulacdo maxima e a filiagao institucional.

PERFIL - PUBLICO
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Acesso NOVA SUBMISSAO

Cadastro

Nova
submissdo

Submissoées

Platform &
workflow by

OJS/PKP

Para submeter um artigo clique em Nova submissao no menu do lado esquerdo.
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Acesso INICIAR SUBMISSAO

Cadastro

Tarctas () @ Portuguss (Brasil) ® VeroSite & maria_joso

Revista Vértices

N ova m Submeter um artigo

submissdo

1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Dados da Submissédo 4. Confirmagdo 5. Proximos Passos
Submissdes

SU bmissaes Idioma da Submissédo

Portugués (Brasil)

Arquivos da Submisséo *

Segdo *

Escolha a secio apropriada para a submissio (leia Secdes e Politicas na pégina Sobre  revista). *

Requisitos para Envio de Manuscrito
Vocé deve ler e reconhecer que vocé completou os requisitos abaixo antes de prosseguir.

aoutra

0 grtigo deve destinar-se exclusivamente & revista Vértices, néo sendo permitida sua

Osfarquivos para submiss&o devem ser produzidos no Microsoft Word, em formato .doc ou .docx (desde que ndo ultrapassem 6MB).

[ |aidentificagéo de autoria do trabalho deve ser removida do arquivo enviado e também na opg&o Propriedades no editor de texto (Micrasoft Word) na qual o mesmo foi elaborado, garantindo dessa forma o critério de sigilo da revista,
corfforme instrucées disponiveis em Assegurando a Avaliacao Cega por Pares.

0 texto segue os padrées de estilo e requisitos bibliograficos descritos em Diretrizes para Autores, exemplificados no Modelo para Apresentagdo/Formatagao (Template).

Os artigos devem ser enviados em formato digital através da pagina: http: //www.essentiaeditora.iff.edu.br/index.php/vertices /user/. Qualquer diivida, entrar em contato através do e-mail: essentia@iff.edu.br.

Oooo

0(s) autor(es) que tiverem seus trabalhos aceitos para publicacdo na revista Vértices assumem o compromisso de atuar como avaliadores. O Conselho Editorial se reserva o direito de ndo submeter a segunda etapa de avaliacéo (parecer

r pareceres quando convidados pela revista.

duplo-cego por pares) artigos cujos autores reiteradamente se recusem a emi
[ |0 autor correspondente deve cadastrar todos os autores do trabalno no momento da submiss&o. A revista Vértices néo permitira a incluséo de autores apos

iado o processo de avaliagio por pares.

[Apés se cadastrar como Autor, inicie os cinco passos para submiss3o: 1. Inicio; 2. Transferéncia do manuscrito; 3. Inclusio de metadados; 4. Transferéncia de documentos suplementares; 5. Confirmagéo.
Todos os autores devem informar os numeros de ORCID no campo com esse Nome ou envia-lo posteriormente para o e-mail essentia@iff.edu.br, caso ja o possua. Se néo for cadastrado no ORCID, devera fazé-lo no enderego: https://orcid.org
| persistente para o autor. Tem a finalidade de diferenciar um autor de qualquer outro, ainda que tenha um homanimo ou que tenha publicado, sido citado efou

Parte=3).

Escolha a secao da revista onde deseja publicar (obrigatoério).
Aceite as condicdes de submissao (obrigatdrio).
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Acesso INICIAR SUBMISSAO

Comentérios para o editor
h & B 7 U & 2 o 5 MEUpoad &

Cadastro

Nova
submissdo

S
Submissoes
Aceitar a declarag&o de direitos autorais

0Os autores do manuscrito submetido & revista Vértices, representados aqui pelo autor correspondente, concordam com os seguintes termos:

1. Os artigos aceitos para publicaciio se tornam propriedade da Essentia Editora, casa publicadora da revista Vértices. Simultaneamente o trabalho esta licenciado sob a Creative Commons Attribution 4.0 International License (CC BY-NC 4.0), que
permite copiar e redistribuir os trabalhos por qualquer meio ou formato, e também para, tendo como base o seu contetido, reutilizar, transformar ou criar, com propositos legais, até comercials, desde que citada a fonte.

2.0(s) autor(es) no receberdo nenhuma retribuicio material pelo manuscrito e a Essentia Editora ira disponibiliza-lo on-line 1o modo Open Access, mediante sistema proprio ou de outros bancos de dados.

3. A Essentia Editora podera efetuar, nos originais, alteragdes de ordem normativa, ortografica e gramatical, com o intuito de manter o padrao culto da lingua, contando com a anuéncia final dos autores.

4. As opinides emitidas no manuscrito sdo de exclusiva responsabilidade do(s) autor(es).

O Concordo em cumprir os termos da declaragdo de direitos autorais.

Salvar e continuar Cancelar

* Indica campo obrigatdrio

Platform &
workflow by

OJS /PP

Concorde com a Declaracao de Direito Autoral.
Faca comentarios ao editor (opcional). Clique em Salvar e continuar.
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Nova
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Escolha os componentes do artigo (obrigatorio)
Texto do artigo.

Faca o upload do arquivo e cligue em Continuar.

TUTORIAL PARA
SUBMISSAO DE ARTIGOS

Carregar Arquivo da Submissédo

nviar submissio 2. Metadados 3. Finalizagiio

Componentes do artigo *
Selecione o componente do artigo

] este campo é requerido.

Garantindo o Blind Review

ENVIAR SUBMISSAO

. Para artigos em geral, selecione
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Acesso
Cadastro

N Ova Carregar Arquivo da Submisséo
submissado

issio  2.Metadades 3. Finalizagio

Submissoées

Exemplo

ENVIAR SUBMISSAO
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Nova
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Carregar Arquivo da Submisséo
1. Enviar Submisséo 2. Metadados 3. Finalizagdo

maria_joao, Neque porro quisquam est qui dolorem ipsum quia dolor sit amet 30.08.docx &

Editar

Se for necessario edite os metadados e clique em Continuar.

METADADOS
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Acesso
Cadastro

Nova
submissdo

Submissoées

TUTORIAL PARA
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Carregar Arquivo da Submissio

Arquivo Adicionado

Enviar um Novo Arquivo

FINALIZACAO

Se for necessario, adicione arquivos complementares (Parecer de Comité de Etica
na Pesquisa (CEP), Termo de Consentimento Livre e Esclarecido (TCLE), Certificado de
Apresentacao para Apreciacdo Etica (CAAE) e outros anexos) ou clique em Concluir para
finalizar a submissao.
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Acesso TRANSFERENCIA DO MANUSCRITO

Cadastro
N ova m Submeter um artigo
. ~ N
su bm Issao - 1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Dados da Submisséo 4. Confirmacéo 5. Préximos Passos
Submissaes AT TS Q Buscar  Enviar Arquivo
» G 263062 maria_joao, Neque porro quisquam est qui dolorem ipsum quia dolor sit amet (2) Texto do artigo
sal tinu: Cancel

Platform &
workflow by

OJS/ PKP

Confira os arquivos enviados e cligue em Salvar e continuar.



Essentia
EDITORA
IFFLUMINENSE

Acesso
Cadastro

Nova
submissdo
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TUTORIAL PARA
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DADOS DA SUBMISSAO

.........

uuuuuuuuuuuuuuuuuuu

Preencha os dados da submissao nos trés idiomas. O
titulo, o resumo, as palavras-chave, area do conhecimento
e referéncias sao itens obrigatoérios. Para trabalhos com
mMais de um autor, clique em Incluir coautor. Clique em
Salvar e continuar para passar para proxima tela.
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Acesso DADOS DA SUBMISSAO

© Portugués (Brasil) @ VeroSite maria joso

[——

“ Submeter um at

Prefixo Titulo *
5
Nova — {ormogaodeprotessoresce uinica °
. ~ n olfabética) cologue a palan formation of chemistry teachers
submissao
Subtitulo
estudo de caso em um municipio brasileiro Q
Submissoées
Q

X % # R o B B &

D e B 7 Y

Quimica em

Lista de Coautores Incluir Coautor

Nas Listas de Nevegac

Email Papel principa

3 3

maria joao.silva.santos2019@gmail.com  Autor

> MariaJogo Silva Santos

Metadados da submisséo

nacional il

ba

Refinamentos Adicionais
Area do Conhecimento

Ensino de Quimica x Ensino de Ciéncias x

Palavras-chave

ica x  Formagao de professores x

Agéncias de fomento

Capes x

Referéncias

BRASIL Lein®. 11,852, dezembro de 2008 Insti  Rede Profssonsl,Clenica e Tecnold Institutos Federais e Educago, Ciénca e Tecnologie, 4 outras providéndie. Didrio Ofcal da Unido, Segdo 1,p.1, 30 ~

22 mar. 2015,

lhar de Professor, v. 7, n. 2, p. 77-88, 2004. Disps
2 Enfermagem, v. 14, n.1, p. 26-32,jan./mar. 2010.
s de Pesauisa, v. 40, n. 139, p.173-197, jan./abr. 2010.

EREIRA, E; M. A. O Impacto da Iniciaco Cientifica na Formagdo Ur
ERDMANN. A. et al. Alinjiagdo cienti A

Cancelar

Exemplo
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Acesso CONFIRMACAO

Cadastro

N ova m Submeter um artigo

. ~
Su bm ISsaO 1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Dados da Submissdo 4. Confirmacéo 5. Proximos Passos

© Portugués (Brasil) ® VeroSite & maria joao

. ~
Su b missoes Seu envio estd no sistema e pronto para ser finalizado. Vocé pode voltar e gjustar as informagdes fornecidas antes de continuar. Quando pronto, clique em *Finalizar Submisséo™.

Platform &
warkflow by

QJS/PKP

Cligue em Finalizar submissao ou volte para alterar as informacdes fornecidas antes de finalizar.
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Confirmar

Tem certeza que deseja submeter este artigo para o

periédico?

CONFIRMAR

Confirme novamente clicando em Ok ou volte para alterar as informacdes fornecidas antes
de finalizar.
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Acesso SUBMISSAO COMPLETA

Cadastro

Rer

Nova m Submeter um artigo

submissdo

1.Inicie 2. Transferénciado manuscrito 3. Dados da submissio 4. Confirmagio 5. Proximos Passos
Submissées

Submi555es Submissdo completa

Obrigado pelo seu interesse em publicar com Revista Vértices.

0 que acontece a seguir?

O periédico foi notificado de sua submissdo e um e-mail de confirmacao foi enviado para seu registro. Assim que um dos editores revisar sua submissdo entrard em contato.
Por enquanto, vocé pode:

* Avaliar esta submisséo
* Criar uma nova submissdo

« Voltar para seu painel

Platform &
workflow by

OJS/ PKP

Submissdo enviada corretamente.
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Acesso SUBMISSOES

Cadastro

@ Portugués (Brasil) ~ ® VeroSite & maria joao

Nova — N . Biblioteca da Submissdo  Ver metadados
submissao "

Neque porro quisquam est qui dolorem ipsum quia dolor sit amet, consectetur, adipisci velit...
Maria Jodo Silva Santos, Claudia Marcia Alves Ferreira

S u b m issaes Submissio  Avaliagio  Edicdode Texto  Editoragdo
Arquivos da Submisséo Q Buscar
» [ 363962 maria_joao, Neque porro quisquam est qui dolorem ipsum quia dolor sit amet (2) Texto do artigo
B Todos os Arg

Discusséo da pre-avaliagdo Adicionar comentérios

D: Ukima Respostas  Fed hado
Platform &
workflow by

OJS/ PKP

Gerencie as submissdes enviadas clicando no link Submissées no menu do lado esquedo.
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CONTATO

IFFLUMINENSE
Rua Coronel Walter Kramer, 357 - Parque Santo Anténio
Campos dos Goytacazes, RJ - CEP 28080-565 - Brasil
Tel: (22) 2737-5648

essentia@iff.edu.br

www.essentiaeditora.iff.edu.br
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