
Directrices
para Autores

Campos dos Goytacazes/RJ
2019



Directrices para Autores

2

La revista Vértices es una publicación periódica técnico-científica cuatrimestral 
editada por Essentia Editora del Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia 
Fluminense (IFFluminense), que tiene por finalidad publicar ARTÍCULOS ORIGINALES 
y de REVISIÓN, así como DOSSIERS TEMÁTICOS sobre temas relevantes en Educación, 
Sociología y Trabajo Social. Debido a su aspecto MULTIDISCIPLINARIO, también acepta 
contribuciones de otras áreas de conocimiento como Ingeniería, Ciencias Agrarias, 
Filosofía, Letras y Lingüística, siempre que sean consistentes con su política editorial. 
Vértices publica, después del proceso de revisión por pares (doble ciego), contribuciones 
inéditas en portugués, español e inglés. El público a que se dirige está compuesto por 
estudiantes de pregrado, posgrado, investigadores e interesados en los temas que cubren 
el alcance de la revista. Esta revista no cobra tarifas a los autores o sus instituciones por 
el envío, procesamiento y publicación de artículos.

Categorías de texto

Además de los artículos originales, que tienen prioridad, la revista Vértices publica 
artículos de revisión y dossiers temáticos.

- artículo original: contribución para difundir los resultados de una investigación original.
- artículo de revisión: evaluación crítica sistemática de la literatura sobre un tema 

determinado, que debe contener conclusiones.
- dossiers temáticos: conjunto de artículos sobre un tema específico que proporcionan 

una reflexión crítica, considerando diferentes aspectos y perspectivas teóricas y 
metodológicas del tema principal en cuestión.

1. Estructura del trabajo

1.1  Formateo:
Los documentos deben estructurarse de acuerdo con las especificaciones a 

continuación. Para esto, es obligatorio que la información del manuscrito se inserte en 
la Template (archivo estándar) disponible, en formato Word, en el sitio web de la revista.

• Los manuscritos deben escribirse en Times New Roman 12, espacio 1.5, a excepción 
de citas directas largas, resúmenes y referencias que deben presentarse con el 
espacio 1.0. Los textos no deben exceder las 10.000 palabras (de 8 a 32 páginas), 
incluidos títulos, resúmenes, palabras clave en los tres idiomas y referencias (usar 
Herramientas; contar palabras). La letra cursiva debe usarse solo para palabras y 
expresiones extranjeras.

• El archivo debe estar en formato Microsoft Word (con una extensión .doc o .docx 
que no exceda los 6 MB).

• El texto debe estar escrito en portugués, inglés o español.
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1.2  Estructuración:

1.2.1 Elementos preliminares

• Título que identifica el contenido en portugués, inglés y español.
•  Resumen informativo en portugués, inglés y español con un máximo de 1.250 

caracteres (con espacios).
• Palavras-chave, Keywords y palabras clave, compuestas de tres a cinco términos 

que identifican los principales temas abordados en el artículo en portugués, 
inglés y español, separados por un punto.

Los envíos que no cumplan con esta estructura serán devueltos a los autores para 
la inclusión de elementos faltantes o incorrectos. Se informará una fecha límite para 
recibir el documento modificado. El incumplimiento de este plazo dará como resultado 
el archivo del envío.

1.2.2 Texto del trabajo

Se recomienda observar las normas de ABNT (Asociación Brasileña de Normas 
Técnicas) con respecto a la presentación de un artículo en publicación periódica (NBR 
6022/2018), presentación de referencias (NBR 6023/2018), citas en documentos (NBR 
10520/2002), norma para citas (NBR 5892 /1989), numeración progresiva de secciones de 
un documento (NBR 6024/2012) y resúmenes (NBR 6028/2003), así como las reglas de 
presentación tabular del IBGE (Instituto Brasileño de Geografía y Estadística).

1.2.2.1 Referencias (documentos citados en el texto, de acuerdo con NBR 6023/2018)

La presentación de las referencias debe seguir las recomendaciones abajo mencionadas:

•  La precisión de las referencias y su cita correcta en el texto son responsabilidad 
del (los) autor (es).

•  Todas las referencias deben estar alineadas con el margen izquierdo y ubicadas al 
final del artículo, bajo el título Referencias, centralizado.

•  La lista con referencias no debe estar numerada.
•  El espacio entre las líneas es simple y, entre cada referencia, otro espacio simple.
• El recurso tipográfico utilizado para resaltar el elemento del título debe estar en 

negrita en todas las referencias. Esto no se aplica a obras sin una indicación de 
autoría o responsabilidad.

•  Los nombres de los autores y / o títulos de varias obras a las que se hace referencia 
sucesivamente, en la misma página, deben enviarse sin eliminar esta información.

•  Deben ordenarse alfabéticamente por el apellido del primer autor o por el título en sí, 
con la primera palabra en mayúscula, cuando la obra no tiene indicación de autoría.

• Los autores se indican, en el apellido, en mayúsculas, seguidos de los nombres 
y otros apellidos abreviados, con la letra mayúscula inicial seguida de un punto. 
Referencia con hasta 3 autores, todos deben ser incluidos, separados por punto y 
coma. A partir de 4, el primero debe ser informado, seguido de la expresión et al.

Para una mejor comprensión y visualización, siguen algunos de los modelos de 
referencia más utilizados de diferentes tipos de materiales.



Directrices para Autores

4

TIPO DE 
DOCUMENTO EJEMPLOS

ARTÍCULO 
PUBLICADO 
EM 
PERIÓDICOS

MENDES, R. A. As pesquisas eleitorais e a publicação de fake news. 
Folha de São Paulo, São Paulo, 13 maio 2018. Caderno Mundo, p. A3.

CRÉDITO à agropecuária será de R$ 156 bilhões até 2015. Jornal do 
Commercio, Rio de Janeiro, ano 97, n. 156, p. A3, 20 maio 2014. 

ARTÍCULO 
PUBLICADO 
EM 
PERIÓDICOS 
CIENTÍFICOS

TEICH, D. H. A solução veio dos emergentes. Exame, São Paulo, ano 43, 
n. 9, Ed. 943, p. 66-67, 20 maio 2009.

OLIVEIRA, M. J. S. et al. O tabagismo em adolescentes. Revista de Saúde 
Pública, Rio de Janeiro, v. 32, n. 12, p. 79-83, jan./mar. 1989.

AGUIAR, F. C. A Geografia, o lugar e os sujeitos.  Vértices, Campos dos 
Goytacazes, v. 20, n. 1, p. 29-37, jan./abr. 2018.  DOI: https://doi.org/10.19180/1809-
2667.v20n12018p29-37. Disponível em: http://www.essentiaeditora.iff.edu.
br/index.php/vertices/article/view/9579. Acesso em: 22 jun. 2018.

VIEIRA, C. M.; MELO, M. A.; TEIXEIRA, P. F. Assistência ao educando no 
ensino fundamental. Avaliação educacional  [on-line], v. 33, n. 7, 1999. 
Disponível em:  http:///www.scielo.aed.com.br. Acesso em: 22 jan. 2018.

CAPÍTULO 
DEL LIBRO 
(obra 
con un(a) 
autor(a))

LOBO, A. M. Moléculas da vida. In: LEVI, G.; SCHIMIDT, J. (org.). Química 
e sociedade: a presença da química na atividade humana. Lisboa: 
Escobar, 2010. p. 24-39.

MANFROI, V. Vinho branco. In: VENTURINI FILHO, W.G. (coord.). 
Bebidas alcoólicas: ciência e tecnologia. São Paulo: Blucher, 2010. v.1, 
cap. 7, p. 143-163.

INSTITUTO NACIONAL DO CÂNCER (Brasil). Estômago. In: INSTITUTO 
NACIONAL DO CÂNCER (Brasil). Tipos de câncer. [Brasília, DF]: 
Instituto Nacional do Câncer, 2010. Disponível em: http://www2.
inca.gov.br/wps/wcm/connect/tiposdecancer/site/home/estomago/
definicao. Acesso em: 18 mar. 2010.

CAPÍTULO 
DEL LIBRO 
(autor (a) del 
capítulo es 
el mismo (a) 
que del libro)

BELTRÃO, O. O papel e a máquina. In: BELTRÃO, O. Correspondência: 
linguagem & comunicação. 16. ed. São Paulo: Atlas, 1986. p. 33-54.

DOCUMENTO 
DE ACCESO 
EXCLUSIVO 
EN MEDIOS 
ELECTRÓNICOS 
(Sitio, página 
de inicio)

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANÁ. Sistema de Bibliotecas. 
Orientação para normalização de trabalhos acadêmicos. Disponível 
em: https://www.portal.ufpr.br/normalizacao.html. Acesso em: 31 jan. 2019.

BIONLINE discussion list. [s. l.], 1998. List maintained by the Bases de 
Dados Tropical, BDT in Brasil. Disponível em: lisserv@bdt.org.br. Acesso 
em: 25 nov. 1998.

PERSONAL trainer. Disponível em: http://www.fisiculturista.com/
personal.trainer/teste.php. Acesso em: 28 ago. 2003. 
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TIPO DE 
DOCUMENTO EJEMPLOS

E-BOOK
BAVARESCO, A.; BARBOSA, E.; ETCHEVERRY, K. M. (org.).  Projetos de 
filosofia. Porto Alegre: EDIPUCRS, 2011. E-book. Disponível em: http://
ebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosdefilosofia.pdf. Acesso em: 21 ago. 2011.

EVENTO 
CIENTÍFICO 
(Simposio, 
Congreso, 
Reuniones ...)

CONGRESSO INTERNACIONAL DO INES, 8., SEMINÁRIO NACIONAL 
DO INES, 14., 2009, Rio de Janeiro. Anais [...]. Rio de Janeiro: Instituto 
Nacional de Educação de Surdos, 2009. 160 p. Tema: Múltiplos Atores e 
Saberes na Educação de Surdos. 

CONGRESSO DE INICIAÇÃO CIENTÍFICA DA UFPE, 4., 1996, Recife. Anais 
eletrônicos […]. Recife: UFPE, 1996. Disponível em: http://propesq.ufpe.
br/anais/anais.htm. Acesso em: 21 jan. 1997.

SIMPÓSIO SUL-BRASILEIRO DE GEOLOGIA, 1., 1983, Porto Alegre. Anais... 
Porto Alegre: SBG, 1983. 2 v. 

LEYES, 
DECRETOS, 
ETC.

BRASIL. [Constituição (1988)]. Constituição da República Federativa 
do Brasil. Organizado por Cláudio Brandão de Oliveira. Rio de Janeiro: 
Roma Victor, 2002. 320 p.

RIO GRANDE DO SUL. [Constituição (1989)]. Constituição do Estado do 
Rio Grande do Sul. 4. ed. atual. Porto Alegre: Assembléia Legislativa do 
Estado do Rio Grande do Sul, 1995.

BRASIL. Lei no 10.406, de 16 de janeiro de 2002. Institui o Código Civil. 
Diário Oficial da União: seção 1, Brasília, DF, ano 139, n. 8, p. 1-74, 11 jan. 
2002. PL 634/1975.

BRASIL. Ministério da Fazenda. Secretaria de Acompanhamento 
Econômico. Parecer técnico no 06370/2006/RJ. Brasília: Ministério da 
Fazenda, 13 set. 2006. 

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLÂNDIA. Conselho Universitário. 
Resolução no. 01/2007, de 29 de março de 2007. Dispõe sobre a criação 
da modalidade Bacharelado do Curso de Graduação em Educação 
Física. Uberlândia: Conselho Universitário, 2007. Disponível em: http://
www.reitoria.ufu.br/consultaAtaResolucao.php?tipoDocumento-resolu
cao&conselho=TODOS&anolnicioBusca=2007&anoFimBusca=2007&en
trada=&pag=1. Acesso em: 20 set. 2007.

LIBRO RAMALHO, H. A. et al. Ecologia e desenvolvimento sustentável. 2. ed. 
São Paulo: Malheiros, 1998.
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TIPO DE 
DOCUMENTO EJEMPLOS

MAPA

INSTITUTO GEOGRÁFICO E CARTOGRÁFICO (São Paulo). Regiões de 
governo do Estado de São Paulo. São Paulo: IGC, 1994. 1 atlas. Escala 1:2.000.

BRASIL e parte da América do Sul: mapa político, escolar, rodoviário, turístico e 
regional. São Paulo: Michalany, 1981. 1 mapa, color., 79 x 95 cm. Escala 1:600.000.

FLORIDA MUSEUM OF NATURAL HISTORY. 1931-2000 Brazil´s 
confirmed unprovoked shark attacks. Gainesville: Florida Museum of 
Natural History, [2000?]. 1 mapa, color. Escala 1:40.000.000. Disponível 
em: http://flmnh.ufl.edu/ fish/Sharks/ statisctics/Gattack/map/Brazil.jpg. 
Acesso em: 15 jan. 2002.

IBGE. Amparo: região sudeste do Brasil. 2. Ed. Rio de Janeiro: IBGE, 
1983. 1 carta topográfica, color., 4465 x 3555 pixels, 5,50 MB, jpeg. Escala 
1:50.000. Projeção UTM. Datum horizontal: marégrafo Imbituba, SC, 
Datum vertical: Córrego Alegre, MG. 

TESIS DE 
MAESTRÍA, 
LICENCIATURA 
O 
DOCTORADO

ALVES, F. P. Implementação de conceitos de manufatura colaborativa: 
um projeto virtual. 2008. Trabalho de Conclusão de Curso (Bacharelado 
em Engenharia Industrial Mecânica) – Universidade Tecnológica do 
Paraná, 2008. 

COELHO, A. C. Fatores determinantes de qualidade de vida física e 
mental em pacientes com doença pulmonar intersticial: uma análise 
multifatorial. 2009. Dissertação (Mestrado em Ciências Médicas) – 
Faculdade de Medicina, Universidade Federal do Rio Grande do Sul, 
Porto Alegre, 2009. Disponível em: http://www.lume.ufrgs.br/bitstream/
handle/10183/16359/000695147.pdf?sequence=1. Acesso em: 4 set. 2009.

AGUIAR, A. A. Avaliação da microbiota bucal em pacientes sob uso 
crônico de penicilina e benzatina. 2009. Tese (Doutorado em Cardiologia) 
– Faculdade de Medicina, Universidade de São Paulo, São Paulo, 2009.

TRABAJO 
PRESENTADO 
EN EVENTO

ZANETIC, M.; ANDRADE, G. M. L. Incorporação de elementos textuais em 
poesias latino-americanas. In: SIMPÓSIO INTERNACIONAL DE ANÁLISE 
LINGUÍSTICA, 2., 2016, São Paulo. Anais [...]. Campinas, SP: Editora da 
UNICAMP, 2016. p. 391-412.

GONÇALVES, C. D. Estilo de pensamento na produção de conhecimento 
científico. In: CONGRESSO PORTUGUÊS DE SOCIOLOGIA, 4., 2000. 
Coimbra. Actas do [...]. Lisboa: Associação Portuguesa de Sociologia, 
2000. Tema: Sociedade portuguesa: passados recentes, futuros 
próximos. Eixo temático: Reorganização dos saberes, ciência e educação, 
p. 1-18. Disponível em: http://aps.pt/wp-content/uploads/2017/08/
DPR462de12f4bb03_1.pdf. Acesso em: 3 maio 2010.

TRABAJO 
PRESENTADO 
EN EVENTO 
(sin datos de 
publicación)

SILVA, H. J. et al. Recuperação automatizada de mapas: relato de 
uma experiência. Trabalho apresentado no 10. Seminário Nacional de 
Bibliotecas Universitárias, Fortaleza, 1998. 
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1.2.2.2 Apéndice

Texto o documento preparado por el autor, para complementar sus argumentos, 
sin perjuicio de la unidad central de la obra.

Debe identificarse con la palabra Apéndice seguida de letras mayúsculas 
consecutivas, guion y título respectivo, con el mismo énfasis en las secciones principales 
del artículo. 

Ejemplo: Apéndice A – Evaluación numérica de las células inflamatorias totales 
después de cuatro días de evolución.

1.2.2.3 Anexo

Texto o documento no preparado por el autor, que sirve de base, prueba y / o 
ilustración. Debe identificarse con la palabra ANEXO, seguida de letras mayúsculas 
consecutivas, guión y título respectivo, con el mismo énfasis en las secciones principales 
del artículo.

      Ejemplo: Anexo A - Representación gráfica del recuento de células inflamatorias 
presentes en las colas en regeneración - Grupo de control I

1.2.2.4 Agradecimientos

Elemento opcional, que debe ser el último elemento post-textual. La inclusión de 
Agradecimientos debe ocurrir en la primera revisión del artículo, para evitar conflictos 
de interés con los revisores durante el proceso de evaluación ciega. Los Agradecimientos 
deben ser breves y dirigidos a personas o instituciones que contribuyeron al estudio, 
pero que no son autores.

1.2.2.5 Citas

Las citas deben cumplir con la NBR 10520, de agosto de 2002, de ABNT. La lista 
bibliográfica debe tener un orden alfabético, por apellido del autor (a), y se incluye con 
las iniciales de sus nombres de pila. La referencia completa debe indicarse al final del 
artículo en la sección titulada Referencias.

Los ejemplos de citas directas y de citas parafraseadas se muestran a continuación.
Es necesario observar el uso de letras mayúsculas y minúsculas en la indicación de autoría:

• cuando la autoría es parte de la oración: Autoría (fecha, página)
- utilice letras mayúsculas solo en la inicial del apellido de los autores o el nombre 

de la institución;
- incluya solo la fecha y la página entre paréntesis.
• cuando se incluye la autoría después de la oración: (AUTORÍA, fecha, página)
- indicar autoría utilizando todas las letras mayúsculas;
- incluir autoría, fecha y página entre paréntesis.
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Citas directas cortas (hasta 3 líneas)
• Incluir la cita entre comillas.
• Indique la página / hoja o “no paginado” (cuando el documento citado no está paginado).

Segundo Morais, “a possibilidade de se efetivar a descoberta era ínfima” (MORAIS, 
1995, p. 27).

De acordo com Barros (1991, p. 62), “Interpretar significa buscar o sentido mais 
explicativo dos resultados da pesquisa.”

Citas directas largas (más de 3 líneas)
• Utilice el tamaño de fuente 10, con un espaciado simple entre las líneas y con una 

sangría de 4 cm desde el margen izquierdo.
• No incluya las citas entre comillas.
• Indique la página / hoja de la cita o “no paginado” (cuando el documento citado 

no está paginado).
• Incluya un punto final después de la cita y otro después de la indicación de autoría.
• Incluya una línea en blanco antes de la cita y otra después de ella, separándola de 

los párrafos anterior y posterior.

Cita indirecta
• Se puede reescribir (paráfrasis), la cita indirecta no se debe incluir entre comillas.
• No es obligatorio indicar la página / hoja de cita.

O dengue caracteriza-se como uma arbovirose de rápida propagação em áreas 
tropicais e subtropicais (DEGENER et al., 2014).

Cita de cita
• Incluya apud o “citado por” entre la indicación del documento original (el que no 

fue accedido) y la indicación del documento consultado.
• Incluya la referencia del documento consultado en la lista de referencias.
• Opcionalmente, incluya la referencia del documento original en una nota al pie 

de página.

No âmbito da prevenção, a Geografia da Saúde é utilizada por geógrafos de modo 
que estes profissionais realizam análise dos fatores sociais e ambientais que podem 
agravar a saúde, fazendo a correlação dos fatores geográficos com a ocorrência das 
doenças (SOBRAL, 1988 apud FERREIRA, 2015).

Segundo Melo*  (1998 apud FERREIRA; SILVA, 2007) a educação popular deve ser 
realizada em diferentes espaços, por meio de atividades formais ou não formais, sendo 
um produto de práticas sociais.

*  MELO, P. Educação popular: possibilidades e certezas. Revista Brasileira de Ensino Público, v. 10, n. 2, 
p. 78-90, 1998.
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Lista de referencias:

FERREIRA, A.; SILVA, M. C. O ensino público e os caminhos para emancipação. Ideias 
em educação, v. 3, n. 1, p. 132-145, jan./jun. 2007.

1.2.2.6 Notas

Para notas explicativas, el sistema numérico se utiliza en las notas al pie. La 
numeración se realiza en números arábigos y en una sola secuencia consecutiva.

Si la nota explicativa es una indicación bibliográfica, los datos de trabajo deben 
presentarse de acuerdo con la norma de referencia (NBR 6023/2018).

1.2.2.7 Ilustraciones

Todas las ilustraciones deben presentarse en el cuerpo del texto y, siempre que sea 
posible, coloreadas. Las tablas y los gráficos deben ser editables y producidos en Word 
o Excel. Todas las ilustraciones, ya sean tablas o figuras (gráfico, foto, mapa, diagrama, 
etc.) deben numerarse consecutivamente con números arábigos y tener títulos breves. 
La fuente de la ilustración debe ser informada, incluso si fue producida por el (los) autor 
(es) del artículo. El derecho a usar ilustraciones que no hayan sido preparadas por el (los) 
autor (es) es responsabilidad de los mismos.

En caso de presentación de una imagen con una definición inadecuada y no 
editable, que pueda afectar la calidad de su visualización, la revista Vértices se reserva 
el derecho de excluirla, o incluso de cancelar la publicación del artículo, si corresponde.

1.2.2.8 Abreviaturas y siglas

Las abreviaturas y las siglas deben ir precedidas del nombre completo, cuando 
se citan por primera vez y, cuando aparecen en tablas y figuras, deben ir acompañadas 
de una explicación, si su significado no se conoce ampliamente. No deben usarse en el 
título y el resumen y su uso en el texto debe ser limitado.

2. Evaluación del trabajo

Solo se aceptarán manuscritos formateados de acuerdo con las Directrices 
para autores y cuyo tema se encuentre dentro del alcance de la revista. Un análisis 
preliminar verificará el potencial de publicación y su interés para los lectores de la revista, 
el cumplimiento de los requisitos éticos y el informe del sistema de detección de plagio. 
Los trabajos que no cumplan con estos requisitos serán rechazados.

Los manuscritos considerados potencialmente publicables en la revista Vértices 
continúan en el proceso editorial, que consta de los siguientes pasos:

a) Revisión técnica – realizada por los editores de la revista (desk review). Básicamente 
consiste en la revisión de aspectos de la forma y la escritura científica, de modo que 
el manuscrito cumpla con todos los elementos detallados en las Directrices para 
autores de la revista y pueda ingresar al proceso de revisión externa por pares.
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b) Revisión externa por pares - el sistema de revisión es doble ciego (double blind 
peer review), en el cual los revisores invitados no conocen la identidad de los 
autores y no están identificados en la revisión enviada a los autores. Se enviarán 
trabajos a al menos 2 (dos) revisores expertos externos entre los miembros del 
Consejo Editorial y / o a revisores invitados, quienes evaluarán su mérito científico 
y el contenido del manuscrito en función de los siguientes aspectos: originalidad 
e importancia de la contribución, adecuación a la línea editorial de Vértices, 
metodología adecuada, cumplimiento de criterios éticos / integridad de la 
investigación, relación entre el problema propuesto y presentación / análisis de 
los datos, conclusión respaldada por los datos, claridad, coherencia y organización 
textual, indicación de las principales fortalezas y debilidades del manuscrito. En 
caso de desacuerdo en las valoraciones recibidas, el artículo será enviado a un 
nuevo revisor, con características similares a los anteriores, lo que contribuirá al 
desempate. Los editores de la revista envían la solicitud de evaluación al especialista 
con un formulario estándar detallado. Los evaluadores invitados deben seguir las 
Directrices para Revisores de la revista Vértices, basadas en las recomendaciones 
del COPE (Comité de Ética de Publicaciones), disponibles en:
https://publicationethics.org/files/Ethical_Guidelines_For_Peer_Reviewers_2.pdf. 
Este proceso de revisión por pares implica el compromiso de los autores de responder 
de la manera más satisfactoria y breve posible a las observaciones de los evaluadores. 
La revista Vértices se reserva el derecho de rechazar artículos cuya formulación 
ignore las sugerencias de los evaluadores sin una justificación razonable.

c) Revisión por parte de los editores  – después de recibir los fallos, los editores 
verifican el material y lo envían a los autores. En este paso, el texto se incluirá en 
una de las siguientes categorías:
(i) APROBADO (aceptación incondicional): el artículo debe ser publicado. El 
tema es de gran interés para el área del artículo, es innovador y está bien escrito. 
Solo se necesitan correcciones menores, y estas pueden ser realizadas por el 
propio equipo editorial.
(ii) REVISIONES REQUERIDAS (aceptación condicional): los cambios pequeños 
o medianos deben ser realizados por el (los) autor (es), respetando el plazo 
estipulado por los Editores. El artículo debe ser devuelto para su reevaluación y los 
Editores verifican el cumplimiento de las sugerencias de los revisores invitados o 
la justificación de su incumplimiento.
(iii) RECHAZADO (no aceptación): los cambios necesarios al artículo son tan 
extensos que conducirían a un nuevo artículo; así, el artículo es rechazado y el 
autor puede hacer otro envío, cuando lo desee.

d) Revisión de edición - los manuscritos aprobados se enviarán a corrección de 
portugués, idiomas extranjeros (inglés y español) y normas técnicas (ABNT). 
Algunos textos pueden devolverse a los autores para consulta y / o aprobación 
de cualquier cambio durante el proceso. Después de esta etapa, el manuscrito 
continúa para diagramación, conferencia y publicación.

Cabe señalar que, en todas las etapas, puede ser necesaria más de una ronda de revisión.
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Los revisores tendrán 15 (quince) a 30 (treinta) días para emitir su recomendación. 
El tiempo de respuesta promedio para los autores es de aproximadamente 120 días para 
la primera valoración emitida por los evaluadores, 180 días para la recomendación final y 
hasta 8 (ocho) meses para su publicación, en caso de aceptado.

Las consideraciones se enviarán a los autores con un plazo definido para devolver 
la versión reformulada del manuscrito. Se aconseja a los autores que presten atención 
a las comunicaciones que se enviarán a la dirección de correo electrónico informada 
en el envío, así como que observen los plazos de respuesta. El incumplimiento de los 
plazos de respuesta, especialmente cuando no está justificado, puede ser una razón 
para suspender el proceso editorial del manuscrito.

El orden de publicación sigue los criterios de los editores, considerando la organización 
temática de cada número o lo establecido por el Consejo Editorial de la revista.

El autor debe seguir el proceso a través del sitio web de la revista, después de acceder 
a su nombre de usuario y contraseña para verificar que no haya dudas o solicitudes de 
correcciones de los revisores. 

3. Lista de comprobación para la preparación de envíos

Como parte del proceso de envío, los autores/as están obligados a comprobar que 
su envío cumpla todos los elementos que se muestran a continuación. Se devolverán a 
los autores/as aquellos envíos que no cumplan estas directrices.

1.  El texto sigue los estándares de estilo y los requisitos bibliográficos descritos 
en  Directrices para autores, ejemplificado en la Plantilla de presentación / 
formato (Template).

2. La máxima titulación académica y la afiliación institucional de los autores se 
incluirán en el momento de la introducción de metadatos (en Afiliación y 
Resumen biográfico).

3. El artículo debe estar destinado exclusivamente para la revista Vértices, no se 
debe enviar simultáneamente a otra publicación.

4. Los archivos de envío deben producirse en Microsoft Word, en formato .doc o 
.docx (siempre que no superen los 6 MB).

5.  La identificación de autoría del trabajo debe eliminarse del archivo cargado y también 
la opción Propiedades en el editor de texto (Microsoft Word) donde fue formateado, 
asegurando así el criterio de secreto de la revista para la Revisión por pares.

6. Los artículos deben enviarse en formato digital a través de la página:  http://www.
essentiaeditora.iff.edu.br/index.php/vertices/user/. Cualquier pregunta, contáctenos 
por correo electrónico: essentia@iff.edu.br.

7.  Los Autores que tienen su trabajo aceptado para publicación en la revista Vértices 
se comprometen a actuar como revisores. El Consejo Editorial se reserva el 
derecho de no someter al segundo paso de revisión (revisión doble ciega) a los 
artículos cuyos autores repetidamente se niegan a actuaren como revisores 
cuando la revista Vértices lo invite.

8. El autor correspondiente debe registrar a todos los autores del trabajo en el 
momento del envío. La revista Vértices no permitirá que se incluyan autores 
después de que el proceso de revisión por pares haya comenzado.
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9.  Después de registrarse como autor, inicia los cinco pasos para el envío: 1. Inicio; 2. 
Cargar el envío; 3. Introducir los metadatos; 4. Transferencia de otros documentos; 
5. Confirmación

10.Todos los autores deben informar los números ORCID en el campo con este 
nombre o enviarlo por correo electrónico a essentia@iff.edu.br, si ya lo tienen. . Si 
no está registrado en ORCID, debe hacerlo en: https://orcid.org/signin  El ORCID 
(Open Researcher and Contributor ID) es un identificador digital persistente 
para el autor. Su objetivo es diferenciar a un autor de otro, incluso si él o ella tiene 
un homónimo o ha publicado, ha sido citado y / o indexado de varias maneras. 
Identifica a un solo autor que realiza una conexión automática con toda su 
producción científica donde sea que se haya publicado.
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